BBB videokonferencia hasznalata

Belépés |étez8 konferenciara

A BBB videokonferencia az adott Coospace szintérben létrehozott jelenléti alkalombdl indithato el.
llyen jelenléti alkalmat tobb szintéren is taladlhatunk, s6t akar egy szintéren belil tobbet is. A BBB
nem korldtozza a szintérre vald belépést, ezért tigyeljink ra, hogy a megfelel6 szintér, megfelel6

jelenléti alkalmat valasszuk kil

Videokonferencia - SZTE Szenatusi Ulés 2020. 04. 06.

Jelenléti alkalom kivdlasztdsa

A jelenléti alkalom megnyitasat kovetden lathatjuk az alkalom paramétereit, résztvevéit, illetve
csatlakozhatunk az online konferencidhoz a ,,Csatlakozas” gomb megnyomasaval.

Videokonferencia - SZTE Szenatusi Ulés 2020. 04. 06. -

Csatlakozds a konferencidhoz



Alapbeallitasok

Csatlakozast kovetGen a BBB egy Uj ablakban nyilik meg, melyben egy felugré ablak rékérdez a hang
csatlakozds mddjara. Csatlakozhatunk beszél6ként, vagy csak hallgatdésagként is. Természetesen a
konferencia sordn a késébbiekben barmikor valthatunk az Gzemmaddok kozott.

Hogyan csatlakozol a beszélgetéshez?
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Mikrofon Csak hallgatok

Belépést kévetd lizemmad vdlasztds

Nyelv beallitasa

A kezel6felilet nyelvét a bedllitasok panelen tudjuk atallitani. Enhez a menii ,Beallitdsok” opcidjat
kell valasztani, majd az ,Az alkalmazas nyelve” értéket a nekiink tetsz6 nyelvre atallitani.

Kezel6felllet
A kezd6 bedllitas utan a kovetkezd felilettel talaljuk szembe magunkat:
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Az alul taldlhato kezel6 gombokkal a részvételi mdédunkat allithatjuk be (z6ld keret).

Ha az els6 gomb sziirke, athuzott telefonkagyldt dbrazol az annyit jelent, hogy sem beszéléként, sem
hallgatéként nem vagyunk jelen (lathatjuk mas webkamera képét, a prezentaciot, hozza is szélhatunk
a nyilvanos beszélgetéshez irdsban).

Ha az els6 gomb kékszinl fejhallgatét dbrazol, akkor, mint hallgatd vesziink részt, mikrofon
megjelenitése esetén pedig beszél6ként. A gombra kattintva valthatunk az izemmaddok kozott.

A masodik gomb egy kamerat abrazol, mely athuzott, ha a webkamera képiink nem [athato a tébbi
résztvevd szamara és kék szinlre valt, ha a kamerat bekapcsoljuk.

A kamera bekapcsolasakor egyrészt engedélyezni kell a BBB szamar a kamera hasznalatat (altaldn
csak egy alkalommal). Az engedély beallitasa bongészénként valtozik, altalaban a cimsor kérnyékén
jelenik meg egy figyelmeztetd ablak. Google Chrome esetén pl a bal felsé sarokban:

cs0s02.gmf.u-szeged.hu

..eged.hu a kbvetkezdket szeretné tenni:

B Kamera hasznalata

Engedélyezés Letiltas

Webkamera haszndlatdnak engedélyezése (Google Chrome)

Az engedély megadasa utan pedig ki kell valasztani a kamera eszkozt és beallitani a minéséget.

Webkameram beallitasai

Kamera
HP HD Camera (04ca:7063)
Mindség

Medium quality

Webkamera bedllitdsa

Az alsé kezel6 gombsor harmadik eleme, a képernyé megosztds, csak az el6adonal lathato.



A résztvev6k webkamera képe és a prezentdcid kozott a prezentacid sarkaban taldlhato valto
gombbal valthatunk (piros keret).

A képerny6 bal oldalan a résztvevék lathatdk (sarga keret).

Minimalis rendszerkovetelmények

A BBB hasznalatahoz legalabb 1 Mbit/s fel-, és letoltési sebesség ajanlott. Mobil internetrdl hasznalva
pedig lehet6leg 4G-s kapcsolatot hasznaljunk, bar a kifogdstalan miikodést sajnos ez sem garantalja.

Ha nem all rendelkezésre megfeleld mindség és/vagy sebességli kapcsolat, akkor a résztvevék
webkamera képeinek elrejtésével megprdébalhatunk javitani a helyzeten.

Ehhez a Bedllitdsok meniit kell megnyitni, amit a jobb felsé sarokban talalhaté meniben talalunk.
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Bedllitasok meniipont

Az ,Adatmegtakaritas” almeni ,Webkamerdk engedélyezése” opcid kikapcsoldsaval elrejthet6 a
tobbi felhasznald webkamerdjanak kép. A beadllitast a ,,Mentés” gombbal véglegesithetjik. A beallitas
természetesen csak a sajat részvétellinket befolydsolja, a tobbi résztvevé webkamera haszndlatara
nincs hatassal.
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Webkamerdk engedélyezésének letiltdsa

BBB konferencia létrehozasa

Megfeleld szintér szerepekodrben (pl.: projektvezetd, levezetd, tandr, admin) a bal oldali ,Uj eszkdz”
menlponttal tudunk Uj eszkozt a szintérhez felvenni.
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, Uj eszk6z” meniipont



A megjelend eszkoz listaban a ,Szervezés” csoportban taldlhaté ,Jelenléti alkalom” valasztasaval Uj
alkalmat adhatunk a szintérhez.
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Jelenléti alkalom | Jelenleti sorozat

Szervezés

Tarolas

LJelenléti alkalom” kivdlasztdsa

A jelenléti alkalom felparaméterezése nagyrészt a szokasos beallitasok szerint térténik. Azonban,
ahhoz, hogy a BBB hasznalhaté legyen, a jobb oldali paraméterek kozil az ,,Online” jelolénégyzetet
be kell pipalni.

jELENLEI'I ALKALOM LETREHOZASA
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Paraméterezés

Ezen kivil fokozottan hangsulyos a szervez6k és résztvevék beallitasa, mert a konferencia soran ez
hatdrozza meg, hogy kik lesznek operatorok és kik résztvevé felhasznaldk. A legordiilé meni
segitségével szerepkorokhoz kothetjiik a jogokat, az ,,Egyéni beadllitdsok” opcidval, pedig akar
személyenként is meghatarozhatjuk.

A létrehozashoz a szokott mddon a ,, Tovabb” és , Kész” gombok hasznalhatdk.

Konferencia szerepkorok

Moderator-résztvevd

A BBB felhaszndl6 a konferencian részt vehetnek moderatorként, vagy résztvevéként. A felhasznaldi
listdban a moderatorok allapotjelz6 ikonja négyzet alakd, a résztveviké kor. Belépést kbvetben a
jelenléti alkalmon beallitott szervez6k moderatorok lesznek.

FELHASZNALOK (2)

@ C efmem?

Moderdtor és résztvevd

Moderatorként a felhaszndldkat a ,Felhasznalok” felirat mellett talalhaté fogaskerékkel kezelhetjlik.
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Felhasznadlok kezelése

Lehet6séglink van minden felhaszndld elnémitasara, illetve csak az el6add szamara hang
biztositasara. Tovabba le tudjuk menteni a felhaszndldk listajat, ami akar a jelenléti iv alapjat is
képezheti. A ,Résztvevbk zaroldsa” opcidt valasztva megadhatjuk, hogy a felhasznaldk miket
tehetnek meg, és mit nem tehetnek meg a konferencian. A ,Csapatszobak Iétrehozasaval” id6legesen
csoportokra oszthatdk a résztvevék, igy csak az adott csoportban [athatjak és hallhatjak egymast.

A moderator a résztvevé ikonjara, vagy nevére kattintva egyedi opcidkat érhet el:

- ,El6léptetés moderatorrd”: résztvevé felhaszndlét moderatorra nevez ki. A kinevezett
moderator teljes jogl moderatornak szamit.
- ,Lefokozas résztevévé”: Egy moderatort le lehet fokozni résztvevévé.
-, Felhaszndld eltavolitasa”: a felhasznald, legyen az moderdtor, vagy résztvevd kikerdl a
konferenciardl.
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- ,legyen az el6add”: a felhasznalot elGaddva nevezi ki (Iasd késébb)

Fontos megjegyezni, hogy a BBB konferencia nem hat vissza a Coospace-ben |évé jelenléti alkalomra,
igy egy BBB-ben kinevezett operator, vagy lefokozott résztvevd, bezards utan visszalépve a jelenléti
alkalom megadott jogokkal fog birni ismét, illetve egy eltdvolitott felhasznald is ismét vissza tud épni.

Résztvevbk zaroldsa

A résztvev6k zarolasa opcidval a részvevik szamara elérhet6 egyes funkcidkat tilthatjak le az
operdatorok. A zarolasok feloldasa, vagyis a funkcidk ismételt engedélyezése, ezutdn személyre
sz6ldan elvégezhetd. A zarolasok az operatorokra nincsenek hatdssal.

Résztvevok zarolasa

Ezek az opcibkkal letilthatod, hogy a résztvevék meghatirozott funkciékat
hasznélhassanak.

Tulajdonsag Allapot

Webkamerim megosztisa Zarols feloldva C’

Atobbiek webkamrijinak megtekintése Zarolas feloldva C‘
Mikrofon megosztisa Zirolds feloldva (_J)
Nyilvanos iizenetek killdése Zirolasfeloldva (_J)
Privét iizenetek killdése Zarolas feloldva C‘
Nyilvinos megjegyzések médositisa Z3rolas feloldva C‘
Atobbi résztvevs megjelenitése a Zirolssfeloldva (_J)
Felhasznalok listjaban

Résztvevék zdroldsa

- Webkameram megosztasa: az opcio zaroldsaval a résztvevGk nem oszthatjak meg a sajat
webkamerajukat



Amely felhasznaldkra a zarolasok érvényben van, azok neve alatt egy lakat és a ,Zarolt” felirat
lathato.

E" ourarolt

Zdrolt felhaszndld

A résztvevé zarolasanak feloldasat, illetve ismételt zarolasat a nevikre kattintva megjelené meni ,, X
Y zaroldsdnak feloldasa” illetve az ,X Y zarolasa” opcidkkal lehetséges.
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Résztvevd zdroldsdnak felolddsa, illetve zdroldsa

El6add

A videdkonferencian legfeljebb egy el6add lehet, melyet a neve mellet talalhaté allapotjelzé ikon bal
felsd sarkaban talalhaté monitor jel6l. EI6add lehet moderator vagy résztvevé is.
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El6ado jelélése

A konferencidra belépé els6 operator automatikusan el6ado is lesz. Az operatorok, illetve az el6add
atadhatjak az el6adoi statuszt, ha a felhasznaléra kattintanak és a ,, Legyen az el6add” opcidt
valasztja.

A fejlécben talalhaté rogzités gombbal lehet felvenni az el6adast, mely tartalmazza a vetitett
prezentaciot, a felhasznalok webkamera képét, a nyilvanos lizeneteket és a feliratokat is.

Régzités

Az el6adas sordn a rogzités tetszéleges alkalommal megszakithaté és Ujra indithatd. A konferencia
végén (miutan minden résztvevd elhagyta a konferenciat) a Coospace elvégzi a rogzitett anyagok
konverziéjat, és a jelenléti alkalomhoz feltolti. A konverzié ideje nagysagrendileg a rogzitett anyag
hosszanak felel meg, am ez a szerver terheltségének fliggvényében jelentésen néhet is.



Az el6adas megtartdsahoz az el6addnak lehet6sége van prezentdaciét (PPT, PDF), vagy kilsé vided
anyagot feltolteni. Ehhez az alsé menisor kék plusz gombjat haszndlhatja.
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El6adds vezérlé

A CC gombbal feliratokat adhat a konferencidhoz, melyek azonnal megjelennek a felhaszndléknal,
illetve a rogzitett anyagon is.

A ,Képerny6 megosztasa” gomb megnyomasat kovetben egy felugrd ablakban bedllithatja az el6adg,
hogy valamely monitorjat teljes egészében kivdnja megosztani, vagy csak egy adott program ablakat.
Utdbbi esetben a hallgatésag akkor is csak az adott programot latja, ha az el6add tovabbi ablakokat
helyez el a kivalasztott ablak felett.



